NALOGE IN PRISTOJNOSTI OBCINSKE UPRAVE

Obcinska uprava opravlja upravne, strokovne in druge naloge v okviru pravic in dolznosti
obcine na delovnih podrogjih, ki so dolo¢eni s tem odlokom.

Pri opravljanju svojih nalog obcinska uprava sodeluje z obcinskimi upravami drugih
ob€in, nosilci javnih pooblastil, drzavnimi organi, zavodi, podjetij, druzbami in drugimi
organizacijami z izmenjavo mnen; in izkusenj ter podatkov in obvestil ter preko skupnih
delovnih teles.

Za opravljanje nalog obCinske uprave se v Obcini Trnovska vas ustanovi enovita
obcinska uprava s sedezem v Trnovski vasi 42 (v nadaljnjem besedilu: obCinska uprava).

Ob¢inska uprava zagotavlja:

- strokovno, ucinkovito in racionalno izvrSevanje nalog obCinske uprave,

- zakonito, pravoCasno in ucinkovito uresnicevanje pravic, interesov in obveznosti strank
in drugih udelezencev in drugih udelezencev v postopkih,

- polno zaposlenost delavcev v obéinski upravi in

- ucinkovito sodelovanje z drugimi organi in institucijami.

Obéinska uprava opravlja strokovne, upravne, organizacijsko-tehniéne in
administrativne naloge na podrogju:

- splosnih zadev,

- normativno pravnih zadev,

- upravnih zadey,

- javnih financ,

- gospodarskih dejavnosti in kmetijstva,

- druzbenih dejavnosti,

- varstva okolja in urejanja prostora,

- gospodarskih javnih sluzb in infrastrukture, inSpekcijskega nadzorstva in
obcinskega redarstva,

- gospodarjenje s stavbnimi zemljisci.

Obcinska uprava opravlja tudi druge naloge iz pristojnosti obCine.

Na podrocju splosnih zadev opravlja ob¢inska uprava naslednje naloge:

- priprava splosnih in drugih aktov ter mnen;j in staliS¢, ki jih sprejemajo zupan, obCinski
svet in drugi obCinski organi;

- sestavljanje pogodb, oceno sprejetih pogodb in pravno spremljanje pogodb;

- strokovno pravno pomoc pri izvajanju volilnih opravil;



- pravno pomoc¢ Zupanu, ob¢inskemu svetu in drugim ob¢inskim organom;
- opravlja druge naloge, ki spadajo v to podrocje.

Na podrocju upravnih zadev ob¢inska uprava opravlja naslednje naloge:
- vodi upravni postopek in izdaja odlo¢be v teh postopkih na I. stopniji;

- vodi evidenco o upravnih stvareh;

- sodeluje v upravnih postopkih, ki jih vodijo drugi pristojni organi;

- opravlja druge naloge s podrocja upravnih zadev.

Na podro¢ju javnih financ obé¢inska uprava opravlja naslednje naloge:

- pripravlja proracun i skrbi za njegovo izvrSevanje v skladu s predpisi, ki urejajo to
podrocje;

- pripravlja finan¢na poroc€ila in zaklju¢ni ratun proracuna;

- zagotavlja strokovno pomoC obcinskim organom pri sprejemanju in izvrSevanju
obcinskih splosnih in drugih aktov s podrocja javnih financ;

- opravlja finan¢no-knjigovodska in druga strokovna opravila za proracun, obCinske
sklade, rezijske obrate,

- spremlja, analizira in oblikuje cene iz pristojnosti obCine in daje mnenje k oblikovanju
cen iz koncesijskih razmerij;

- spremlja in analizira davke iz obCinske pristojnosti in v skladu z zakonom pripravlja
strokovne podlage za njihovo uvedbo oz. usklajevanje;

- pripravlja premozenjsko bilanco obCine;
- opravlja druge naloge, ki spadajo v to podrocje.

Na podrocju gospodarstva obéinska uprava opravlja naslednje naloge:

- pripravija strategijo razvoja obCine ter programske usmeritve in programe razvoja
posameznih dejavnosti s podroCja gospodarstva;

- izvaja strokovne naloge za obCino in njene organe, kadar je obcina ustanovitelj ali
soustanovitelj javnega podjetja ali zavoda na podroCju gospodarskih javnih sluzb,

- spremlja in analizira gospodarska gibanja v obCini;
- opravlja druge naloge s tega podrodja.

Na podroéju druzbenih dejavnosti obéinska uprava opravlja naslednje naloge:

- pripravlja razvojne usmeritve in razvojen programe na razlicnih podro€jih druzbene
dejavnosti;

- skrbi za realizacijo programov v skladu s proracunom, koordinira delovanje razli¢nih
subjektov na podrocjih druzbenih dejavnosti in vr$i nadzor nad izvajanjem programov;

- pripravlja in izvaja programe javnih del;



- opravlja druge naloge, ki sodijo v podrocje druzbenih dejavnosti.

Na podrocju urejanja prostora obéinska uprava opravlja naslednje naloge:

- pripravlja programska izhodis¢a za sprejemanje prostorskih aktov in pripravlja smernice
za izdelavo prostorskih izvedbenih aktov;

- pripravlja prostorske akte obcine;

- izdaja lokacijske dokumentacije;

- vodi evidenco posegov v prostor in analizira stanje posegov v prostor;

- nudi strokovno pomo¢ pravnim in fizi€nim osebam pri urejanju prostora;
- opravlja druge naloge, ki spadajo v to podrocje.

Na podrocju varstva okolja ob¢inska uprava opravlja naslednje naloge:

- pripravlja programe varstva okolja, operativne programe in Studije ranljivosti okolja za
obmocja obCine;

- pripravlja sanacijske programe za odpravo posledic in virov obremenitve okolja in skrbi
za njihovo izvedbo;

- opravlja druge upravne naloge varstva okolja, ki jih doloCajo posebni predpisi s podrocja
varstva okolja;

- opravlja druge naloge, ki spadajo v to podroCje.

Na podroc¢ju gospodarskih javnih sluzb in infrastrukture obéinska uprava opravlja
naslednje naloge:

- pripravlja strokovne podlage za ustanovitev in organizacijo gospodarskih javnih sluzb,

- izdeluje programe razvoja gospodarskih javnih sluzb, skrbi za njihovo izvajanje in izvaja
nadzor nad njihovim izvajanjem.

- pripravlja projekte in investicijske programe in opravlja nadzor nad investicijami,

- opravlja druge naloge na tem podrocju.

Obéinska uprava lahko opravlja dejavnosti naslednjih gospodarskih javnih sluzb:
- gospodarjenja s stavbnimi zemljisci,

- vzdrzevanja obcinskih cest, zimske sluzbe ter urejanja in vzdrzevanja parkirisc,

- urejanja zelenih povrsin,

- vzdrzevanja in urejanja pokopalis¢,

- urejanja javnih trznic,

- urejanja in vzdrzevanja mest za plakatiranje in oglasevanje.



Obcinska uprava opravlja naloge ob¢inske inSpekcije.

Obcinska inSpekcija opravlja nadzor nad izvajanjem obcinskih predpisov in drugih aktov,
s katerimi obCina ureja zadeve iz svoje pristojnosti.

Obcinska uprava opravlja naloge ob¢inskega redarstva.

Na tem podrocju obéinska uprava opravlja nadzor nad izvajanjem zakona o varnosti
cestnega prometa in nadzor nad izvajanjem obcinskih predpisov in drugih aktov, s
katerimi obCina ureja zadeve iz svoje pristojnosti.

Naloge in pooblastila obCinske uprave oz. delavcev obCinske uprave na podrocju
obcCinske inSpekcije in obCinskega redarstva se doloCijo s posebnim odlokom.

Obcinsko upravo neposredno vodi Direktor ob¢inske uprave ObCine Trnovska vas, ki ga
imenuje in razreSuje zupan.
Direktor ob¢inske uprave Ob¢ine Trnovska vas:

- neposredno vodi obCinsko upravo, organizira in koordinira delo delavcev v obcCinski
upravi in jim nudi strokovno pomoc, razporeja delo med delavce v obCinski upravi in skrbi
za delovno disciplino;

- izdaja odlocbe v upravnem postopku na prvi stopniji;

- opravlja najzahtevnejSe naloge obcinske uprave in vodi ter sodeluje v najzahtevnejsih
projektnih skupinah v ob€ini;

- skrbi za zakonito, u€inkovito in smotrno opravljanje nalog obcinske uprave;

- opravlja druge naloge po nalogu Zupana.

Direktor ob¢inske uprave Obcine Trnovska vas lahko izdaja odloCbe in druge akte, ki se
nanasajo na uresniCevanje pravic, obveznosti in odgovornosti iz delovnega razmerja
delavcev obCinske uprave, Ce ga zupan za to pooblasti.

Direktor obCinske uprave Obcine Trnovska vas je za svoje delo odgovoren Zupanu.
Direktor ob¢inske uprave Obcine Trnovska vas mora imeti najmanj srednjo izobrazbo.



